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Niveau exigé et expériences professionnelles:

Au moins la licence dans une filiere a dominance Droit, Sciences Humaines, Sciences
Politiques et une expérience de travail avec les organisations de la société civile.

Le/la Chargé (e) de Programme devra avoir ou remplir les qualifications/conditions suivantes :

Avoir une bonne compréhension du contexte politique togolais et plus particulierement

de la problématique de la participation des femmes en politique

Avoir une bonne connaissance du milieu associatif togolais ;

Avoir une expérience en gestion des programmes « Genre »

En plus du francais, étre capable de s’exprimer dans les langues nationales du Togo ;

Avoir d’excellences capacités de communications orales et écrites

Avoir une bonne connaissance des différents outils informatiques (Word, Excel,

PowerPoint...) et des moteurs de recherche disponibles sur internet ;

Etre capable de travailler en équipe;
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- Des connaissances d’anglais sont un atout.

Attributions et Responsabilitésl :

Sous la supervision du Directeur Résident, il/elle devra accomplir les taches suivantes :

- Gérer des programmes notamment dans le domaine de la participation politique et
publique des femmes ;

- Préparer des réunions et des ateliers de formation (contenu et estimations budgétaires);

- Contribuer en tant que modérateur, formateur/formatrice aux ateliers de formation ;

- Faire le suivi notamment en matiere de monitoring et d’évaluation (M&E), rédiger des
rapports d’activité en francais a l'intention du directeur résident ;

- Communiquer avec le siege du NDI a Washington sur le contenu des activités ou
d’autres questions spécifiques relatives a la mise en ceuvre du programme ;

- Accomplir toutes autres taches appropriées selon les circonstances et les besoins du
programme sous la direction du Directeur résident.

AUTRES EXIGENCES

La personne intéressée par le poste doit étre capable de conduire des formations, étre
disposé(e) a voyager a l'intérieur du pays, a travailler sous pression et avec des échéances
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fixes, étre capable de faire plus d’une chose a la fois avec ou sans superviseur, étre disposé
(e) a travailler au-dela des heures ordinaires du bureau et occasionnellement pendant le
week-end ou des jours fériés en cas de besoin.

Supervision

Le/La titulaire du poste travaille sous la supervision du Directeur Résident qui veillera a la mise
en place d’'un systéme capable d’assurer la cohésion de 'ensemble des instructions a donner
au/a la Chargé (e) de programme en raison de la spécificité du poste.

Salaire

Le salaire est fonction de I'expérience du/de la postulant(e)

Dossier de candidature

- Demande adressée a Monsieur le Directeur résident du NDI Togo a I'adresse suivante :
bhima@ndi.org

- Lettre de motivation

- CV détaille

- Photocopie des diplomes et contact de trois références ;

lI/elle devra étre de nationalité togolaise ou titulaire d’un titre de séjour lui donnant droit a tenir
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un emploi salarié au Togo.

Date limite de candidaturel : le mardi 25 Octobre a 18 heures.

NBL : seules les candidatures présélectionnées seront convoquées pour l'interview.
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